
 
Prozessbeschreibung – Unfallmeldung 
 

 
 
Prozessdefinition: Um was geht 

es? 
Unfallmeldung   

Geltungsbereich: Wer ist davon 
betroffen? 

Rektor, Konrektor, Kollegium, Sekretärin 
 

Regelung: Wie läuft der 
Prozess kon-
kret ab? 

      Unfallmeldung Schüler/in 

� Wenn ein Kind einen Unfall erleidet, sind fol-
gende Schritte einzuhalten: 

� Je nach Art und Schwere der Verletzung sind 
entweder die Eltern und/oder der Rettungs-
dienst zu unterrichten. 

� Gegebenenfalls wird das Kind von einer Lehr-
kraft oder den Eltern zum Arzt gefahren. 

� Wird der Rettungsdienst gerufen, Abklärung, 
wohin die verletzte Person gebracht wird. 

� Information an die Eltern, soweit diese telefo-
nisch erreichbar sind. 

� Dokumentation des Unfallhergangs aufführen, 
gegebenenfalls Zeugenaussagen aufnehmen. 

� Ausfüllen des notwendigen Formulars (PDF-
Datei) 

� Die ausgedruckte und unterschriebene Unfall-
meldung (Seite 1) ist anschließend an die Un-
fallkasse in Karlsruhe zu faxen (0721-
60985200) 

Unfallmeldung Lehrer/in 

� Für Lehrkräfte ist ein gesondertes Formular zu 
verwenden. Ebenso ist zu beachten, ob der 
Fragebogen zur Prüfung von Schadensersatz-
ansprüchen auszufüllen ist 

Verantwortlichkeit: Wer ist für was 
verantwortlich? 

Rektor, Konrektor, betroffene Kollegen, Sekre-
tärin 

Anlagen: Welche weite-
ren Dokumen-
te sind zu be-
achten? 

Unfallmeldung Schüler 
Unfallmeldung Beschäftigte 
Fragebogen zur Prüfung von Regressansprü-
chen 

 


