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	Prozessbeschreibung – 
	

	Schulolympiade
	


	Prozessdefinition:
	Um was geht es?
	Schulolympiade

	Geltungsbereich:
	Wer ist davon betroffen?
	Rektor, Konrektor, Kollegium, Schülerinnen & Schüler 


	Regelung:
	Wie läuft der Prozess konkret ab?
	· Einladung zur Schulolympiade 
· ( Schulleitung bzw. Sekretärin gibt die per Mail eingehende Einladung zur Schulolympiade an die verantwortlichen Sportlehrer weiter

· Besprechung im Kollegium, wann und wo die Schulolympiade stattfindet 
· Verantwortlicher Sportlehrer geht durch die Klassen 5 bis 9 ( je 2 Mädchen und Jungen werden für die Teilnahme bestimmt (erstes Team m/w und Ersatzteam) 

· Sportlehrer gibt den Klassenlehrern/innen Bescheid, wer von den Schüler/innen mitfährt

· Sportlehrer klärt die Mitfahrt im Bus, in dem die RS und GMS Teilnehmer transportiert werden

· Kamera mitnehmen zwecks Bildmaterial für Homepage und Wochenlob

	Verantwortlichkeit:
	Wer ist für was verantwortlich?
	Kollegium/Sportlehrer:  Nachfrage in den Klassen, wer bei der Schulolympiade teilnimmt.


	Anlagen:
	Welche weiteren Dokumente sind zu beachten?
	Einladungsschreiben, die die Schule per Email erhält


