	
	[image: image1.jpg]gemeinsam
lernen

=
[)
<
o





	Prozessbeschreibung – Referendare an der Schule
	

	
	


	Prozessdefinition:
	Um was geht es?
	Wer kümmert sich um Referendare an der Schule?

	Geltungsbereich:
	Wer ist davon betroffen?
	Schulleitung, Kollegium, Sekretärin, Klassen

	Regelung:
	Wie läuft der Prozess konkret ab?
	· Anfrage von Referendaren in den Teamsitzungen bekannt geben.
· Wer kann einen Referendar / Referendarin aufnehmen? 

     ( Stundenplan erstellen!

(  Dauer des Referendariats 

· Unterscheidung ob es sich hier um ein „Nebenfachreferendariat“ (halbes Jahr, i.d.R. Februar bis Juli) oder ein „Hauptfachreferendariat“ (ein Jahr, Februar bis Februar des Folgejahres) handelt!

· Betreuung des Referendars / der Referendarin durch eine/n Kollegen/in. ( Deputatsermäßigung für den Mentor / die Mentorin beachten!
· Schulleiter kümmert sich um die Unterweisung in das Schul- und Beamtenrecht.



	
	Wer ist für was verantwortlich?
	Schulleiter, betreuende Kollegen

	Anlagen:
	Welche weiteren Dokumente sind zu beachten?
	Infobriefe der Pädagogischen Hochschule
evtl. Beurteilungsbogen der Hochschule 


