	
	[image: image1.jpg]gemeinsam
lernen

=
[)
<
o





	Prozessbeschreibung – Praktikanten an der Schule
	

	
	


	Prozessdefinition:
	Um was geht es?
	Wer kümmert sich um Praktikanten in der Schule?

	Geltungsbereich:
	Wer ist davon betroffen?
	Schulleitung, Kollegium, Sekretärin, Klassen

	Regelung:
	Wie läuft der Prozess konkret ab?
	· Anfrage von Praktikanten in den Teamsitzungen bekannt geben.
· Wer kann einen Praktikanten  aufnehmen? ( Bei einem oder mehreren Kollegen / Kolleginnen?
     ( Stundenplan erstellen!

     ( in die Organisationsliste für Praktikanten   

          / Referendare
 eintragen (Wann kommt  

          wer als Praktikant/Referendar an die 

          Schule? ( Ziel: genaue Übersicht 
(  Dauer des Praktikums 

· Unterscheidung ob es sich hier um ein „so ziales Schülerpraktikum“ (eine Woche), ein „Erkundungspraktikum“ für Erstsemester (ca. zwei Wochen) oder um ein „Blockpraktikum“ (vier Wochen) handelt!

· Praktikumsbescheinigung (Muss die Roßbergschule eine Bescheinigung ausstellen oder eine Bestätigung der Stammschule ausfüllen?)



	
	Wer ist für was verantwortlich?
	Schulleitung ( Organisationsliste
Kollegium ( Wer übernimmt wen?

Schulleitung & betroffene Kollegen ( Stundenplan für den Praktikanten / Referendar erstellen

	Anlagen:
	Welche weiteren Dokumente sind zu beachten?
	Praktikumsbescheinigung 
Organisationsliste Praktikanten/Referendare


