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	Prozessbeschreibung – 
	

	Europapark – Aktion Frohe Herzen
	


	Prozessdefinition:
	Um was geht es?
	Ausflug in den Europapark

	Geltungsbereich:
	Wer ist davon betroffen?
	Rektor, Konrektor, Kollegium, Schülerinnen und Schüler, 
Lehrbeauftragte, Jugendbegleiterinnen, Schulsozialarbeiterin

	Regelung:
	Wie läuft der Prozess konkret ab?
	· Mögliche Terminierung des Ausflugs im Rahmen einer Gesamtlehrerkonferenz

· Verantwortlicher Lehrer  stellt mindestens sechs Monate vorher einen Antrag beim Europapark für insgesamt maximal 50 Personen (Schüler/innen und Lehrer)
· Bei Erhalt der Bestätigung/Einlassberechtigung vom Europapark Bekanntgabe des Termins an das Kollegium
· Einholung von Angeboten für Bustransfer

· Besprechung der Modalitäten: Abfahrts- und Ankunftszeiten, Unkostenbeitrag etc.

· Ausgabe von Infobrief an die Eltern



	Verantwortlichkeit:
	Wer ist für was verantwortlich?
	Verantwortlicher Lehrer:  

Antrag stellen;  

Vertrag mit einem Busunternehmen; 

Infobrief verfassen und an betreffende Klassen weitergeben;

Geld von den Klassenlehrern einsammeln;

Im Europapark Karten am Schalter abholen (Bestätigung/Einlassberech-tigung nicht vergessen!) und ausgeben;
Rechnungsbetrag an Busunternehmen überweisen

Schulleitung:  Lehrbeauftragte, Jugendbegleiterinnen und Schulsozialarbeiterin informieren

Klassenlehrer: 
Elterninfobriefe an die Schüler aushändigen;

Einverständniserklärung und Unkosten-beitrag einsammeln


	Anlagen:
	Welche weiteren Dokumente sind zu beachten?
	(Bestätigung/Einlassberech-tigung nicht vergessen!)


