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	Prozessbeschreibung – Betriebspraktikum organisieren
	

	für Klasse 8
	


	Prozessdefinition:
	Um was geht es?
	Betriebspraktikum organisieren Klasse 8

	Geltungsbereich:
	Wer ist davon betroffen?
	Rektor, Konrektor, Kollegium, Sekretärin
Schülerinnen & Schüler

	Regelung:
	Wie läuft der Prozess konkret ab?
	· Zeitraum für das Praktikum festlegen (Kollegium, Schulleitung informieren
· Infobrief an die Eltern über das geplante Praktikum

· Schüler/Eltern suchen Praktikumsplätze

· Praktikumsordner im Unterricht behandeln!

· Infobriefe mit Praktikumsbestätigung für Betriebe ausgeben
· Praktikumsliste erstellen (Wer ist wann wo im Praktikum? Liste an die Schulleitung und Sekretärin!
· In der Praktikumsliste die Betriebe mit Adressen, Telefon und Ansprechpartner auflisten.

· Besuchsliste erstellen (Wer besucht welchen Schüler wann und wo?

· Zwecks Reisekosten eine genaue Liste erstellen, wann man wen wo besucht hat, mit genauer Entfernungsangabe. 
· Fremdbeurteilungsbögen an die Betriebe ausgeben, Dank für die Bereitschaft 
· Nachbereitung des Praktikums im Unterricht ( Vervollständigen und Bewerten des Praktikumsordners
· 

	Verantwortlichkeit:
	Wer ist für was verantwortlich?
	Rektor, Konrektor, betroffene Kollegen, Sekretärin, Schülerinnen & Schüler

	Anlagen:
	Welche weiteren Dokumente sind zu beachten?
	Praktikumsordner
Infobriefe für Eltern und Betriebe

Fremdbeurteilungsbogen durch Betriebe

Gegenüberstellung Selbst- und Fremdbeurteilung 
(Material ist auf der Homepage im internen Bereich zu finden als auch in dem Buch „Betriebspraktikum-Berufswahlvorbereitung-Bewerbung“ von J. Eggert


