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	Prozessbeschreibung – 
	

	Aufnahme neuer Schüler/innen
	


	Prozessdefinition:
	Um was geht es?
	AG-Angebote

	Geltungsbereich:
	Wer ist davon betroffen?
	Rektor, Konrektor, Kollegium, 
Lehrbeauftragte, Jugendbegleiterinnen

	Regelung:
	Wie läuft der Prozess konkret ab?
	· Eltern erscheinen zur Anmeldung an der Schule
· Eltern bekommen einen Bogen zur Schüleranmeldung ausgehändigt
· Zusätzlich erhalten die Eltern einen Schulwegeplan (passend zum Wohnort des/der Schüler/in), den Schulvertrag und Elternerklärung

· Zusätzlich wird ein Infoflyer über den Schulförderverein ausgegeben

	Verantwortlichkeit:
	Wer ist für was verantwortlich?
	Sekretärin, Schulleitung


	Anlagen:
	Welche weiteren Dokumente sind zu beachten?
	Schüleranmeldung, Schulwegeplan, Schulvertrag, Elternerklärung, Infoflyer Schulförderverein


